
Zum 01.08.2024 oder jederzeit früher suchen wir für unsere Zentrale in Bochum einen

Auszubildenden (m/w/d) Kaufmann/-frau Büromanagement

ZETCON Ingenieure ist seit vielen

Jahren ein zuverlässiger und
kompetenter Partner für

Ingenieurleistungen im Bereich Beratung,
Planung, Prüfung und Management. An

13 verschiedenen Standorten

deutschlandweit entwickeln unsere ca.
700 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

eigen- verantwortlich Lösungen ganz im
Sinne unserer Auftraggeber. In

vielfältigen Handlungsfeldern in den

Geschäftsbereichen Umwelt, Verkehr,
Raum und Energie ist ZETCON

Ingenieure ein Garant für den
erfolgreichen Projektabschluss.

Ihre Aufgaben 

organisatorische und kaufmännisch-verwaltende Tätigkeiten in allen Abteilungen:

         * Teamassistenz

         * Buchhaltung

         * Abrechnung

         * Personalabteilung

Ihr Profil 

kooperativ und teamfähig
gute Deutsch- und Mathekenntnisse
flexibel und belastbar
lernbereit
EDV-Grundkenntnisse

Wir bieten

ein nettes Team mit Kollegen, die Sie unterstützen
moderate Entlohnung
die Übernahme der Fahrtkosten (ÖPNV)
30 Urlaubstage, zusätzliche Urlaubstage an Heiligabend und Silvester
eine moderne, offene Arbeitsatmosphäre in einem modernen Büro
Corporate Benefits
Obst und Getränke frei zur Verfügung

Zusatzinformation

Unsere Unternehmensausrichtung und spannende Projekte ermöglichen Ihre persönliche und berufliche Weiterentwicklung. Die praxisnahe
Ausbildung von Jung- und Fachingenieuren und die Arbeit in interdisziplinären Teams sorgen für einen fortwährenden Wissenstransfer. Es
erwartet Sie ein kollegiales Umfeld und die Übergabe von Verantwortung. Wir bilden unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter regelmäßig
weiter, um unseren hohen Qualitätsanspruch gegenüber unseren Kunden zu erfüllen

Werden Sie Teil unserer dynamischen Unternehmensentwicklung, wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihr Ansprechpartner
Frau Nourhen Troudi
Tel.: +49 234 92567 - 1493 Mail: n.troudi@zetcon.de



Werden Sie Teil unserer dynamischen
Unternehmensentwicklung, wir freuen uns auf Ihre
Bewerbung.
zetcon.de/karriere

https://www.zetcon.de/karriere
https://www.zetcon.de/karriere

