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Zum nachstmaoglichen Termin suchen wir fur unsere Hauptverwaltung in Bochum eine

Assistenz Personalabteilung/Fuhrpark (m/w/d)

lhre Aufgaben ZETCON Ingenieure ist seit vielen Jahren

o ) ] ) ] ) ein zuverlassiger und kompetenter
« Unterstiitzende Tatigkeiten in der Personalabteilung in verschiedenen Bereichen mit

dem Schwerpunkt Fuhrpark
« Bearbeitung des Tagesgeschafts
« Pflege des Personalmanagementsystems

Partner  fir  Ingenieurleistungen im
Bereich Beratung, Planung, Prifung und
Management. An 13 verschiedenen
Standorten deutschlandweit entwickeln
Ihr Profil unsere ca. 700 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter eigen- verantwortlich
Lésungen ganz im Sinne unserer

« erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
« Erfahrungen im Bereich Fuhrpark wiinschenswert

+ hohes MaR an Verbindlichkeit und Verantwortungsbewusstsein sowie Kooperations- Auftraggeber. In vielfaltigen

und Teamfahigkeit Handlungsfeldern in den
. selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise im Team Geschéftsbereichen  Umwelt, Verkehr,
« gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office Raum und Energie ist ZETCON

oo Ingenieure  ein  Garant fur den
Wir bieten erfolgreichen Projektabschluss.
« Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
« Eine umfangreiche Einarbeitung
« Ein kollegiales, aufgeschlossenes und internationales Team
« Einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei Vollzeitanstellung
« Eine leistungsgerechte Entlohnung und eine gewinnabhéangige Bonusvergitung
« Einen sicheren und modernen Arbeitsplatz in einem wachstumsorientierten Unternehmen im Herzen des Ruhrgebietes
« 30 Urlaubstage bei einer Vollzeitanstellung
« Zusétzliche Urlaubstage an Heiligabend und Silvester
« Interne und externe Weiterbildungen
« Firmeneigenen, kostenfreien Parkplatz
« Corporate Benefits

Werden Sie Teil unserer dynamischen Unternehmensentwicklung, wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

lhr Ansprechpartner

Frau Nourhen Troudi ‘
Tel.: +49 234 92567 - 1493 Mail: n.troudi@zetcon.de



Werden Sie Teil unserer dynamischen Z ETC O N
Unternehmensentwicklung, wir freuen uns auf Ihre
Bewerbung.
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